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SCHEDA DISPONIBILITA’ INCARICO a.s. 2024/25 
 

FDS/FS COMUNICAZIONE PAGINA FACEBOOK E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE  

SOCIAL 
 

Figura di sistema Prof.ssa /Prof. …………………………………………… 

Gestione dei canali social ufficiali della scuola (es. Facebook) con pubblicazione regolare di 
contenuti informativi e promozionali. 
Aggiornamento del sito web scolastico, in collaborazione con FS Transizione Digitale, curando 
le sezioni informative relative a eventi, progetti, attività didattiche e comunicazioni per 
famiglie e studenti. 
Promuovere attività di sensibilizzazione sui temi legati alla cittadinanza digitale, all’uso 
consapevole dei social media e alla sicurezza online. 
Elaborare e implementare una strategia di comunicazione per promuovere la visibilità e la 
reputazione della scuola, anche in relazione a eventi importanti come l’orientamento 
scolastico o le giornate di porte aperte(open day). 
Collegarsi a Fs e FdS Orientamento IN per la pubblicizzazione di IISS MATTEI nella sua 
Offerta Formativa 
Collegarsi al Progetto ove presentato “COMUNICARE NARRARE CAPIRE “  per condividere 
e implementare le attività verso un corretto e proificuo uso dei social per la visibilità di IISS 
MATTEI nella sua Offerta formativa . 
 
 

 

PROFILO, RESPONSABILITA’ E MANSIONI DELLE FIGURE DI SISTEMA 
 

1. Coordinare con impegno e autonomia organizzativa l’area di riferimento, curandone 
responsabilmente gli aspetti di studio e logistici e le calendarizzazioni di impegni per i 
docenti e alunni destinatari delle azioni, nonché dei docenti facenti parte del gruppo di 
lavoro, fermo restando il calendario del Piano Annuale delle Attività. I gruppi di lavoro 
possono riunirsi anche in comunicazione digitale. Le azioni coordinate sono in stretta 
correlazione alle linee guida e direttive della Dirigente Scolastica, in relazione agli aspetti di 
identità e competenze in uscita dei PECUP dei Decreti istitutivi. 
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2. E’ richiesta partecipazione della FdS alle riunioni della Commissione PTOF, ove convocata 
e alle convocazioni della Dirigente, e di disporsi al Monitoraggio Progetti e alla relazione 
finale. 

 

Data    
 

Firma      


